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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ ΕΡΓΟ : ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ 2014 

ΔΗΜΟΣ ΚΕΡΑΤΣΙΝΙΟΥ – ΔΡΑΠΕΤΣΩΝΑΣ ΠΙΣΤΩΣΗ : 8.000,00 € 

Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ :  7.956,56 € 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ Κ.Α. : 10.6612.0002,  15.6612.0003,  

ΕΛ. ΒΕΝΙΖΕΛΟΥ 200, ΚΕΡΑΤΣΙΝΙ            30.6612.0002, 40.6612.0002 

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ : Ελ. Γκίκου  

ΤΗΛ. : 213-2074-699  

ΦΑΞ :  210-4633375  

 

 

 

 

Μ Ε ΛΕ Τ Η ΤΕΧΝ Ι ΚΗ Ε Κ Θ Ε Σ Η  
 

 

Η παρούσα μελέτη τεχνική έκθεση αφορά προμήθεια γραφικής ύλης, ειδών, υλικών γραφείου 

κλπ για το έτος 2014.   

Η δαπάνη της προμήθειας θα ανέλθει έως το ποσό των  7.956,56 € συνυπολογιζόμενου του 

Φ.Π.Α. και θα καλυφθεί από τους εξής Κ.Α. του  προϋπολογισμού του οικονομικού έτους  2014: 

 10.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» ως προς 

το ποσό των 4.956,56 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ  

 15.6612.0003 και τίτλο εξόδου με τίτλο «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων»  

ως προς το ποσό των 500,00 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. 

 30.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» ως προς 

το ποσό των 2.000,00 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ. 

 40.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» ως προς 

το ποσό 500,00 € συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 

 

Η διενέργεια του διαγωνισμού και η εκτέλεση της προμήθειας θα γίνουν σύμφωνα με την 

11389/23-3-1993 απόφαση (Ενιαίος Κανονισμός Προμηθειών ΟΤΑ) τις διατάξεις του Ν. 3463/8-6-06 

Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων και τις εγκυκλίους που έχουν εκδοθεί με το νόμο 2286/95 και την 

Π1/3305/2010 απόφαση του Υπ. Οικονομικών. 

 

 

 
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ 

 

 

  

ΑΙΜΙΛΙΑΝΗ ΚΑΛΗ ΕΛΕΥΘEΡΙΑ ΓΚΙΚΟΥ 
ΒΑΣΙΛΙΚΗ 

ΤΣΕΛΕΠΙΔΟΥ 
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Τ Ε ΧΝ Ι ΚΕ Σ  ΠΡΟΔΙ Α Γ ΡΑ ΦΕ Σ  

 
 

Η παρούσα τεχνική περιγραφή αφορά αναλυτική κατάσταση των ειδών που είναι προς 

προμήθεια σύμφωνα με τις ανάγκες των Υπηρεσιών  του Δήμου, δηλαδή προμήθεια γραφικής ύλης, 

ειδών γραφείου, υλικών γραφείου, λοιπών ειδών γραφείου για την τεχνική υπηρεσία κλπ για το έτος 

2014, των οποίων τα μεγέθη και οι συσκευασίες των υλικών θα είναι τυποποιημένες που 

κυκλοφορούν στο εμπόριο. 

 Ύστερα από έλεγχο που έγινε στις τιμές του ελεύθερου εμπορίου τοποθετήθηκαν οι τιμές στον 

προϋπολογισμό. 

Το νομικό καθεστώς που διέπει τον διαγωνισμό και την εκτέλεση της προμήθειας είναι η Υ.Α. 

11389/93 του ΥΠ. ΕΣ.  Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α. και οι σχετικές διευκρινιστικές εγκύκλιοι που έχουν εκδοθεί 

προς την εκτέλεση της, εφόσον συμβιβάζονται με τις διατάξεις του Ν. 2286/95 και την Π1/3305/2010 

απόφαση του Υπ. Οικονομικών, καθώς και του Ν. 3463/8-6-06 με τίτλο «Δημοτικός και Κοινοτικός 

Κώδικας» 

 

 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
 

1. Αποσυρραπτική τανάλια μεταλλική τύπου δαγκάνας με ελατήριο. 

2. Αρχειοθήκη κοφτή χάρτινη για έγγραφα (θήκη περιοδικών – magazine box). 

3. Αυτοκόλλητες ετικέτες για την πλάτη (ράχη) των κλασσέρ (πακέτο 10 τεμαχίων) . 

4. Αυτοκόλλητες λευκές ετικέτες, διαστάσεων περίπου 50mm x 100mm (πακέτο 40 τεμαχίων). 

5. Βάσεις στυλό για γκισέ με αλυσίδα. 

6. Βουλοκέρι κόκκινο ράβδος για σφράγιση (κουτί 5 τεμαχίων). 

7. Γόμες λευκές τύπου Pelican (Αl 20) για μολύβι. 

8. Γόμες κόκκινο-μπλέ για μολύβι και στυλό. 

9. Διακορευτής (περφορατέρ) χειρός μεσαίου μεγέθους 2 τρυπών. Να έχει ικανότητα διάτρησης 

από 1 έως 20 φύλλα περίπου. 

10. Διακορευτής (περφορατέρ) 2 τρυπών, γίγας, επιτραπέζιος. Να έχει ικανότητα διάτρησης από 

50 φύλλα και άνω. 

11. Διαφάνειες εγγράφων – ζελατίνες  -  μεγέθους Α4 χωρίς τρύπες, με άνοιγμα τύπου  “L” ή “ Γ 

”  στο πλάι για εύκολη αφαίρεση και πρόσθεση χαρτιών (πακέτο 100 τεμαχίων). 
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12. Διαφάνειες εγγράφων - ζελατίνες-  μεγέθους Α4 με τρύπες, τύπου Π ανοιχτές στην επάνω 

πλευρά (πακέτο 100 τεμαχίων). 

13. Διαφάνειες εγγράφων - ζελατίνες-  μεγέθους Α4, χωρίς τρύπες, τύπου Π, ανοιχτές στην επάνω 

πλευρά (πακέτο 100 τεμαχίων). 

14. Διορθωτική ταινία – ρολό - (Roller) διαστάσεων περίπου 5mm πλάτος και μήκος μεγαλύτερο 

των  από 6 μέτρα.  

15. Διορθωτικό υγρό μονό κλασικό με πινελάκι – τύπου Blanco - Stabilo. Φιαλίδιο 20ml περίπου. 

16. Διορθωτικό υγρό σετ κλασικό με πινελάκι  και διαλυτικό - τύπου Blanco - Stabilo. Φιαλίδια 

20ml περίπου. 

17. Ελάσματα μεταλλικά για αρχειοθέτηση που συγκρατούν έως και 300 φύλλα,  (κουτί 50 

τεμαχίων). 

18. Ετικέτες αυτοκόλλητες για εκτύπωση, RAY FILM (RO 100.911A), συσκευασία 14 ετικετών 

ανά φύλλο (κουτί 100 φύλλων). 

19. Θήκη (βάση) για κολλητική ταινία - σελοτέιπ , επιτραπέζια, αντιολισθητική, από βαρύ 

ανθεκτικό πλαστικό που δέχεται ανταλλακτικό. 

20. Θήκη επιτραπέζια γραφείου πλαστική για έγγραφα Α4 (ραφάκι ή δίσκος), ανθεκτική, 

κατάλληλη για την οργάνωση και την ταξινόμηση εγγράφων Α4. 

21. Καρτέλες διαχωριστικές Α4 για κλασέρ, χάρτινες, με αλφαβητικό ευρετήριο.  

22. Καρτέλες διαχωριστικές Α4 για κλασέρ, χάρτινες, σε διάφορα χρώματα (πακέτο 10 θεμάτων). 

23. Καρτέλες διαχωριστικές Α4 για κλασέρ, πλαστικές, σε διάφορα χρώματα (πακέτο 10 

θεμάτων). 

24. Καρφίτσες ατσάλινες σε κουτιά. 

25. Κλασέρ πλαστικά τύπου SΚAG, μεγέθους Α4, με μηχανισμό και  δύο κρίκους σε διάφορα 

χρώματα. Ύψος 32 cm ή 34 cm , ράχη 4cm. 

26. Κλασέρ πλαστικά τύπου SKAG, μεγέθους Α4, με μηχανισμό και  δύο κρίκους σε διάφορα 

χρώματα. Ύψος 32 cm ή 34 cm και  ράχη 8cm. 

27. Κλίπς μεταλλικά μαύρα μεγάλα 51mm με ικανότητα συγκράτησης και συμπίεσης εγγράφων , 

σε συσκευασία  κουτιού 12 τεμαχίων. 

28. Κόλλα τύπου stick, βάρους περίπου 20 γραμμαρίων. 

29. Κόλλα ρευστή (υγρή), σωληνάριο βάρους 20 γραμμαρίων. 

30. Κόλλες αναφοράς ριγέ δίφυλλες 25 Χ 35 (πακέτο 50 τεμαχίων). 

31. Κολλητική ταινία συσκευασίας και σφράγισης δεμάτων ή κιβωτίων, διαφανής, διαστάσεων 

περίπου 50mm X 66 mm. 

32. Κολλητική ταινία συσκευασίας και σφράγισης δεμάτων ή κιβωτίων, χρώματος καφέ, 

διαστάσεων περίπου 50mm X 66 mm.  

33. Κουτί αρχείου Α4 πλαστικό με λάστιχο ράχης 4cm. 

34. Κουτί αρχείου Α4 πλαστικό με λάστιχο ράχης 8cm. 

35. Λάστιχα μεγάλα φαρδιά (τύπου καλτσοδέτα) διαστάσεων περίπου 10 εκ. διάμετρος και 5 εκ. 

πλάτος. Συσκευασία κιλού.  

36. Μαρκαδόροι ανεξίτηλοι χονδροί με στρογγυλή, μύτη υψηλής αντοχής και ποιότητας, σε  

διάφορα χρώματα (μπλε, μαύρο, κόκκινο). Συσκευασία κουτιού 12 τεμαχίων. 

37. Μαρκαδόροι υπογράμμισης φωσφοριζέ, τύπου stabilo, διαστάσεων περίπου 3mm-5mm σε 

διάφορα χρώματα. 

38. Μελάνι υγρό για ταμπόν μπλε χρώματος, φιαλίδιο 28-33 ml περίπου. 

39. Μολύβια μαύρα τύπου Fabber Castell  2HB σε κουτιά των 12 τεμαχίων. 

40. Μολυβοθήκες γραφείου πλαστικές. 

41. Μπλοκ σημειώσεων Α4 ριγέ (με γραμμές) 50 φύλλων το καθένα. 

42. Μπλοκ σημειώσεων Α4 λευκά (χωρίς γραμμές) 50 φύλλων το καθένα. 

43. Ντοσιέ αρχειοθέτησης Α4 με έλασμα με μαλακό διαφανές εξώφυλλο και πλάτη σε διάφορα 

χρώματα, για τοποθέτηση διαφανειών και εγγράφων. 

44. Ξύστρες μεταλλικές, κατάλληλες για όλους τους τύπους μολυβιών. 

45. Σελιδοδείκτες αυτοκόλλητοι για επισήμανση σελίδων σε διάφορα χρώματα, διαστάσεων 

περίπου 20mm x 50 mm. Συσκευασία πακέτου τεσσάρων χρωμάτων, 200 τεμάχια ανά χρώμα. 
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46. Σελοτέιπ –κολλητική ταινία - διαφανές, διαστάσεων περίπου 25mm x 33mm. 

47. Στυλό ριγέ τύπου FABER CASTELL COLDFABER 030 με μύτη πάχους 1,00 mm, σε  μπλε 

χρώμα. Συσκευασία κουτιού 12 τεμαχίων.   

48. Στυλό GEL (τύπου Pilot Gel G-2 07), με κουμπί , λαστιχένια λαβή, μύτη πάχους 0,7 mm, 

χρώματος μπλε. Συσκευασία κουτιού 12 τεμαχίων.   

49. Συνδετήρες σιδερένιοι 30mm (τύπου VETO) σε συσκευασία κουτιού 100 τεμαχίων.  

50. Συνδετήρες σιδερένιοι 50mm (τύπου VETO) σε συσκευασία κουτιού 100 τεμαχίων.  

51. Συρραπτικό γίγας, επιτραπέζια με αντιολισθητική βάση, μεταλλικό, ανθεκτικό, για συρραφή 

από 30 έως 200 φύλλων και άνω. 

52. Συρραπτικά μεγάλα, (τύπου τανάλια), μεταλλικής κατασκευής,, ανθεκτικά για συνεχή χρήση 

και συρραφή από 12 έως 30 φύλλα. 

53. Συρραπτικά μεσαία, (τύπου τανάλια), μεταλλικής κατασκευής, ανθεκτικά για συνεχή χρήση 

και συρραφή από 2 έως 12 φύλλα. 

54. Συρματάκια – καρφίδες – ανταλλακτικά για μεγάλα συρραπτικά Νο 24/6/8 

55. Συρματάκια – καρφίδες – ανταλλακτικά για μεσαία συρραπτικά Νο 64 

56. Ταινίες αριθμομηχανής απλές  57mm.  

57. Ταμπόν για αριθμομηχανή CANON MP 120 - MG (μαύρο – κόκκινο). 

58. Ταμπόν σφραγίδας χρώματος μπλε, μεγάλου μεγέθους, διαστάσεων περίπου 10cm Χ 18cm. 

59. Ταμπόν σφραγίδας χρώματος μπλε, μεσαίου μεγέθους, διαστάσεων περίπου 8cm Χ 12cm. 

60. Τετράδια (φυλλάδες) κοτσωμένα με χοντρό σκληρό εξώφυλλο διαστάσεων 24cm Χ 34cm 

περίπου, 100 φύλλων.  

61. Τετράδια (φυλλάδες) κοτσωμένα με χοντρό σκληρό εξώφυλλο διαστάσεων 24cm Χ 34cm 

περίπου, 100 φύλλων. Αλφαβητικά ευρετήρια. 

62. Φάκελος αρχείου χάρτινος  με εσωτερικά αυτιά που να κλείνει στις γωνίες με λάστιχο, σε 

διάφορα χρώματα. 

63. Φάκελος αρχείου χάρτινος με εσωτερικά αυτιά χωρίς λάστιχο, για αποθήκευση και μεταφορά 

εγγράφων, σε διάφορα χρώματα.  

64. Φάκελος αρχείου από σκληρό χαρτόνι που να κλείνει – δένει  σε 3 σημεία με κορδόνια 

(φακαρόλες), μεγάλος, διαστάσεων περίπου 30cmπλάτος/ 40cm ύψος/ 12cm ράχη, χωρίς 

αυτιά.  

65. Χαρτάκια σημειώσεων αυτοκόλλητα (POST-IT) διαστάσεων  75mm X 75mm περίπου, σε 

συσκευασία πακέτου 100 τεμαχίων, διάφορα χρώματα. 

66. Χαρτάκια σημειώσεων τύπου ΚΥΒΟΣ , απλά, λευκά, σε πακέτα των 400-500 τεμαχίων 

περίπου. 

67. Ψαλίδια γραφείου, ανοξείδωτα με πλαστική λαβή.  

68. Αριθμομηχανές γραφείου (χειρός - τύπου CITIZEN ή CASIO) ) διαστάσεων 11εκ Χ 14εκ. 

περίπου, με μεγάλα πλήκτρα, μεγάλη οθόνη 10 έως 12 ψηφίων. Η γωνία κλήσης της οθόνης 

να ρυθμίζεται για την εξουδετέρωση των αντανακλάσεων. Λειτουργία με μπαταρία και 

ηλιακή ενέργεια. 

69. Χαρτί PLOTTER NATURAL TRACING PAPER, διαφανές 90γρ. 61cm ύψος (κωδικός 

12359). 

70. Χαρτί PLOTTER NATURAL TRACING PAPER, διαφανές 90γρ. 91,4cm ύψος (κωδικός 

12360). 

71. Χαρτί PLOTTER NATURAL TRACING PAPER, opaque  90γρ. 61cm ύψος (OPAQUE). 

 

 

 

Τα προμηθευόμενα είδη που αναφέρονται στην μελέτη θα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας. 

 

Τα είδη θα παραδοθούν στην υπηρεσία κατόπι συνεννόησης και στον τόπο που θα υποδείξει. 

 

Η παραλαβή των ειδών θα γίνεται από την αρμόδια επιτροπή παραλαβής η οποία θα ελέγχει αν 

τα προς παραλαβή είδη είναι τα ενδεδειγμένα σύμφωνα με το δείγμα της Υπηρεσίας. 
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Η υπηρεσία κρατά το δικαίωμα επιστροφής του προϊόντος εφόσον η προμήθεια δεν είναι 

σύμφωνη με την μελέτη. 

 

 

 

 

 

 
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ 

 

 

  

ΑΙΜΙΛΙΑΝΗ ΚΑΛΗ ΕΛΕΥΘEΡΙΑ ΓΚΙΚΟΥ 
ΒΑΣΙΛΙΚΗ 

ΤΣΕΛΕΠΙΔΟΥ 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ   

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ 
 

 

 

 

Ύστερα από έλεγχο που έγινε στις τιμές του ελεύθερου εμπορίου αναγράφηκαν οι τιμές στον 

προϋπολογισμό. 

 

 

 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟ ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ 

   
 

 

   
Α/Α ΕΙΔΟΣ ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 
ΤΙΜΗ 

ΣΥΝΟΛΟ  

1 ΑΠΟΣΥΡΡΑΠΤΙΚΗ ΤΑΝΑΛΙΑ 10 ΤΕΜ. 1,10 € 11,00 € 

2 
ΑΡΧΕΙΟΘΗΚΗ ΚΟΦΤΗ ΧΑΡΤΙΝΗ 
(MAGAZINE BOX) 

10 ΤΕΜ. 1,10 € 11,00 € 

3 
ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΕΣ ΕΤΙΚΕΤΕΣ ΓΙΑ 
ΠΛΑΤΗ ΚΛΑΣΣΕΡ (ΠΑΚΕΤΟ) 

2 ΠΑΚ. 1,50 € 3,00 € 

4 
ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΕΣ ΕΤΙΚΕΤΕΣ 50 Χ 100 
(ΠΑΚΕΤΟ) 

5 ΠΑΚ. 1,50 € 7,50 € 

5 
ΒΑΣΕΙΣ ΣΤΥΛΟ ΓΙΑ ΓΚΙΣΕ ΜΕ 
ΑΛΥΣΙΔΑ 

10 ΤΕΜ. 5,00 € 50,00 € 
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6 ΒΟΥΛΟΚΕΡΙ ΚΟΚΚΙΝΟ ΡΑΒΔΟΣ  3 ΤΕΜ. 7,10 € 21,30 € 

7 
ΓΟΜΕΣ ΛΕΥΚΕΣ (ΤΥΠΟΥ PELICAN) 
AL20 

20 ΤΕΜ. 0,50 € 10,00 € 

8 ΓΟΜΕΣ ΚΟΚΚΙΝΟ - ΜΠΛΕ 20 ΤΕΜ. 0,50 € 10,00 € 

9 ΔΙΑΚΟΡΕΥΤΗΣ ΜΕΣΑΙΟΣ ΧΕΙΡΟΣ 5 ΤΕΜ. 2,99 € 14,95 € 

10 
ΔΙΑΚΟΡΕΥΤΗΣ ΜΕΓΑΛΟΣ ΓΙΓΑΣ 
ΕΠΙΤΡΑΠΕΖΙΟΣ 

1 ΤΕΜ. 25,00 € 25,00 € 

11 
ΔΙΑΦΑΝΕΙΕΣ Γ ΑΝΟΙΧΤΕΣ ΣΤΟ ΠΛΑΙ 
(ΠΑΚΕΤΟ 100ΤΕΜ.)  

2 ΠΑΚ. 5,00 € 10,00 € 

12 
ΔΙΑΦΑΝΕΙΕΣ ΜΕ ΤΡΥΠΕΣ Π (ΠΑΚΕΤΟ 
100 ΤΕΜ.) 

50 ΠΑΚ. 2,00 € 100,00 € 

13 
ΔΙΑΦΑΝΕΙΕΣ ΧΩΡΙΣ ΤΡΥΠΕΣ 
Π(ΠΑΚΕΤΟ 100 ΤΕΜ.) 

2 ΠΑΚ. 2,00 € 4,00 € 

14 
ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΟ ΤΑΙΝΙΑ (ROLLER ή 
TAPE) 

20 ΤΕΜ. 1,00 € 20,00 € 

15 ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΟ ΥΓΡΟ ΜΟΝΟ 200 ΤΕΜ. 1,00 € 200,00 € 

16 ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΟ ΥΓΡΟ ΣΕΤ  50 ΤΕΜ. 1,50 € 75,00 € 

17 
 ΕΛΑΣΜΑΤΑ ΜΕΤΑΛΛΙΚΑ ΓΙΑ 
ΑΡΧΕΙΟΘΕΤΗΣΗ (ΚΟΥΤΙ 50 ΤΕΜ.) 

20 ΚΟΥΤ. 2,00 € 40,00 € 

18 
ΕΤΙΚΕΤΕΣ RAY FILM (RO 100.911A) 14 
ΕΤΙΚΕΤΕΣ/ΦΥΛΛΟ (100 ΦΥΛΛΑ ΑΝΑ 
ΚΟΥΤΙ) 

5 ΚΟΥΤ. 13,00 € 65,00 € 

19 
ΘΗΚΗ (ΒΑΣΗ) ΣΕΛΟΤΕΙΠ ΒΑΡΙΑ 
ΕΠΙΤΡΑΠΕΖΙΑ 

5 ΤΕΜ. 2,00 € 10,00 € 

20 
ΘΗΚΗ ΕΠΙΤΡΑΠΕΖΙΑ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΓΙΑ 
ΕΓΓΡΑΦΑ Α4 (ΔΙΣΚΟΣ) 

10 ΤΕΜ. 1,60 € 16,00 € 

21 
ΚΑΡΤΕΛΛΕΣ ΔΙΑΧΩΡΙΣΤΙΚΕΣ 
ΑΛΦΑΒΗΤΙΚΟ ΕΥΡΕΤΗΡΙΟ ΓΙΑ 
ΚΛΑΣΣΕΡ ΧΑΡΤΙΝΕΣ 

20 ΣΕΤ 1,00 € 20,00 € 

22 
ΚΑΡΤΕΛΛΕΣ ΔΙΑΧΩΡΙΣΤΙΚΕΣ ΓΙΑ 
ΚΛΑΣΣΕΡ ΧΑΡΤΙΝΕΣ (ΠΑΚΕΤΟ 10 
ΘΕΜΑΤΩΝ) 

20 ΣΕΤ 1,00 € 20,00 € 

23 
ΚΑΡΤΕΛΛΕΣ ΔΙΑΧΩΡΙΣΤΙΚΕΣ ΓΙΑ 
ΚΛΑΣΣΕΡ ΠΛΑΣΤΙΚΕΣ (ΠΑΚΕΤΟ 10 
ΘΕΜΑΤΩΝ) 

20 ΣΕΤ 1,00 € 20,00 € 
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24 ΚΑΡΦΙΤΣΕΣ ΑΤΣΑΛΙΝΕΣ  10 ΚΟΥΤ. 0,50 € 5,00 € 

25 
ΚΛΑΣΣΕΡ Α4  ΠΛΑΣΤΙΚΑ  ΜΕ 
ΜΗΧΑΝΙΣΜΟ ΔΥΟ ΚΡΙΚΟΥΣ ΡΑΧΗ 
4cm 

50 ΤΕΜ. 1,40 € 70,00 € 

26 
ΚΛΑΣΣΕΡ ΠΛΑΣΤΙΚΑ ΜΕ MΗΧΑΝΙΣΜΟ 
2 ΚΡΙΚΟΥΣ  ΡΑΧΗ 8 cm  

300 ΤΕΜ. 2,90 € 870,00 € 

27 
ΚΛΙΠΣ ΣΙΔΕΡΕΝΙΑ 51mm ΜΕΓΑΛΑ 
(ΚΟΥΤΙ 12 ΤΕΜ) 

50 ΚΟΥΤΙΑ 1,80 € 90,00 € 

28 ΚΟΛΛΑ ΣΤΙΚ 20γρ. 10 τεμ. 2,20 € 22,00 € 

29 ΚΟΛΛΑ ΡΕΥΣΤΗ 20γρ. 10 τεμ. 1,10 € 11,00 € 

30 
ΚΟΛΛΕΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ (ΠΑΚΕΤΟ 50 
ΤΕΜΑΧΙΩΝ) 

50 ΠΑΚ. 2,80 € 140,00 € 

31 
ΚΟΛΛΗΤΙΚΗ ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ 
ΔΙΑΦΑΝΗΣ 

10 ΤΕΜ. 1,30 € 13,00 € 

32 
ΚΟΛΛΗΤΙΚΗ ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ 
ΚΑΦΕ 

10 ΤΕΜ. 1,00 € 10,00 € 

33 
ΚΟΥΤΙ ΑΡΧΕΙΟΥ ΠΛΑΣΤΙΚΟ Α4 ΜΕ 
ΛΑΣΤΙΧΟ (ΡΑΧΗ 4cm)  

50 ΤΕΜ. 1,60 € 80,00 € 

34 
ΚΟΥΤΙ ΑΡΧΕΙΟΥ ΠΛΑΣΤΙΚΟ Α4 ΜΕ 
ΛΑΣΤΙΧΟ (ΡΑΧΗ 8cm)  

100 ΤΕΜ. 1,60 € 160,00 € 

35 
ΛΑΣΤΙΧΑΚΙΑ ΚΑΛΤΣΟΔΕΤΑ ΜΕΓΑΛΑ 
ΦΑΡΔΙΑ 

2 ΚΙΛΑ 5,00 € 10,00 € 

36 
ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΙ ΑΝΕΞΙΤΗΛΟΙ ΧΟΝΔΡΟΙ 
ΜΕ ΣΤΡΟΓΓΥΛΗ ΜΥΤΗ (120 ΤΕΜ ) 

100 ΤΕΜ. 1,30 € 130,00 € 

37 
ΜΑΡΚΑΔΟΡΟΙ ΥΠΟΓΡΑΜΜΙΣΗΣ 
ΦΩΣΦΟΡΙΖΕ (STABILO)  ΔΙΑΦΟΡΑ 
ΧΡΩΜΑΤΑ 

100 ΤΕΜ. 0,90 € 90,00 € 

38 ΜΕΛΑΝΙ ΓΙΑ ΤΑΜΠΟΝ ΜΠΛΕ 100 ΤΕΜ. 1,30 € 130,00 € 

39 ΜΟΛΥΒΙΑ 100 ΤΕΜ. 0,20 € 20,00 € 

40 ΜΟΛΥΒΟΘΗΚΕΣ 10 ΤΕΜ. 0,80 € 8,00 € 
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41 
ΜΠΛΟΚ ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ Α4 ΡΙΓΕ (ΜΕ 
ΓΡΑΜΜΕΣ) 50 ΦΥΛΛΩΝ 

50 ΤΕΜ. 0,70 € 35,00 € 

42 
ΜΠΛΟΚ ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ Α4 ΛΕΥΚΑ 50 
ΦΥΛΛΩΝ 

50 ΤΕΜ. 0,70 € 35,00 € 

43 
ΝΤΟΣΙΕ Α4 ΜΕ ΕΛΑΣΜΑ ΜΕ ΜΑΛΑΚΟ 
ΔΙΑΦΑΝΕΣ ΕΞΩΦΥΛΛΟ  

200 ΤΕΜ. 0,60 € 120,00 € 

44 ΞΥΣΤΡΕΣ ΜΕΤΑΛΛΙΚΕΣ 24 ΤΕΜ. 0,40 € 9,60 € 

45 
ΣΕΛΙΔΟΔΕΙΚΤΕΣ 20 Χ 50 mm 
ΑΥΤΟΚΟΛΛΗΤΟΙ ΔΙΑΦΟΡΑ ΧΡΩΜΑΤΑ 
(ΠΑΚΕΤΟ) 

200 ΠΑΚ. 2,00 € 400,00 € 

46 ΣΕΛΟΤΕΙΠ 25cm x 33m 50 ΤΕΜ. 1,30 € 65,00 € 

47 
ΣΤΥΛΟ  FABER - CASTELL 
COLDFABER 030 (ΡΙΓΕ)  ΜΠΛΕ  

200 ΤΕΜ. 0,40 € 80,00 € 

48 ΣΤΥΛΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ ΜΠΛΕ  1500 ΤΕΜ. 0,22 € 330,00 € 

49 ΣΤΥΛΟ ΜΕ ΚΟΥΜΠΙ (GEL) 200 ΤΕΜ. 0,70 € 140,00 € 

50 ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ 30mm (ΚΟΥΤΙ) 
100 

ΚΟΥΤΙΑ 
0,40 € 40,00 € 

51 ΣΥΝΔΕΤΗΡΕΣ 50mm (ΚΟΥΤΙ) 50 ΚΟΥΤΙΑ 0,45 € 22,50 € 

52 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ ΓΙΓΑΣ 2 ΤΕΜ. 25,00 € 50,00 € 

53 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΑ ΜΕΓΑΛΟ 50 ΤΕΜ. 6,00 € 300,00 € 

54 ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑΙΟ 50 ΤΕΜ. 5,00 € 250,00 € 

55 
ΣΥΡΜΑΤΑΚΙΑ - ΚΑΡΦΙΔΕΣ ΓΙΑ 
ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΑ ΜΕΓΑΛΑ Νο 24/6 

100 
ΚΟΥΤΙΑ 

0,40 € 40,00 € 

56 
ΣΥΡΜΑΤΑΚΙΑ - ΚΑΡΦΙΔΕΣ ΓΙΑ 
ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΑ ΜΕΣΑΙΑ Νο 64 

100 
ΚΟΥΤΙΑ 

0,40 € 40,00 € 

57 ΤΑΙΝΙΕΣ ΑΡΙΘΜΟΜΗΧΑΝΗΣ 57 mm 200 ΤΕΜ. 0,60 € 120,00 € 

58 
ΤΑΜΠΟΝ ΓΙΑ ΑΡΙΘΜΟΜΗΧΑΝΗ 
CANON MP 120 - MG (ΜΑΥΡΟ-
ΚΟΚΚΙΝΟ) 

3 ΤΕΜ. 3,00 € 9,00 € 

59 ΤΑΜΠΟΝ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΜΕΓΑΛΟ 5 ΤΕΜ. 2,00 € 10,00 € 



 10 

60 ΤΑΜΠΟΝ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΜΕΣΑΙΟ 20 ΤΕΜ. 1,50 € 30,00 € 

61 
ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΚΟΤΣΩΜΕΝΑ 24Χ34 (100 
ΦΥΛΛΩΝ) 

5 ΤΕΜ. 7,00 € 35,00 € 

62 
ΤΕΤΡΑΔΙΑ ΚΟΤΣΩΜΕΝΑ ΕΥΡΕΤΗΡΙΑ 
24Χ34 (100 ΦΥΛΛΩΝ) 

5 ΤΕΜ. 8,00 € 40,00 € 

63 
ΦΑΚΕΛΛΟΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΧΑΡΤΙΝΟΣ ΜΕ 
ΛΑΣΤΙΧΟ 

2500 ΤΕΜ. 0,40 € 1.000,00 € 

64 
ΦΑΚΕΛΛΟΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΧΑΡΤΙΝΟΣ ΜΕ 
ΑΥΤΙΑ (ΧΩΡΙΣ ΛΑΣΤΙΧΟ) 

100 ΤΕΜ. 0,25 € 25,00 € 

65 
ΦΑΚΕΛΛΟΣ ΑΡΧΕΙΟΥ ΣΚΛΗΡΟ 
ΧΑΡΤΟΝΙ ΜΕ ΚΟΡΔΟΝΙΑ 

100 ΤΕΜ. 1,25 € 125,00 € 

66 
ΧΑΡΤΑΚΙΑ ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ  POST-IΤ 
75Χ75 (ΠΑΚΕΤΟ 100 ΤΕΜ) 

200 ΠΑΚ. 0,80 € 160,00 € 

67 
ΧΑΡΤΑΚΙΑ ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ ΚΥΒΟΣ 
(ΠΑΚ.400-500 ΤΕΜ.) 

50 ΠΑΚ. 0,80 € 40,00 € 

68 ΨΑΛΙΔΙΑ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 10 ΤΕΜ. 0,49 € 4,90 € 

69 ΑΡΙΘΜΟΜΗΧΑΝΕΣ ΧΕΙΡΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 10 ΤΕΜ. 13,00 € 130,00 € 

  
ΧΑΡΤΙ PLOTTER NATURAL TRACING 
PAPER 

    0,00 € 

70 
α) ΔΙΑΦΑΝΕΣ 90 γρ. 61 ΡΟΛ (ΚΩΔ. 
12359)  

3 ΡΟΛΛΑ 22,00 € 66,00 € 

71 
β) ΔΙΑΦΑΝΕΣ 90 γρ. 91,4 ΡΟΛ (ΚΩΔ. 
12360)  

2 ΡΟΛΛΑ 32,00 € 64,00 € 

72 γ) OPAQUE 90 γρ. 61 ΡΟΛ 2 ΡΟΛΛΑ 15,00 € 30,00 € 

        6.468,75 € 

      ΦΠΑ 23 % 1.487,81 € 

 
      7.956,56 € 

 

 

 
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ 

 

 

  

ΑΙΜΙΛΙΑΝΗ ΚΑΛΗ ΕΛΕΥΘEΡΙΑ ΓΚΙΚΟΥ 
ΒΑΣΙΛΙΚΗ 

ΤΣΕΛΕΠΙΔΟΥ 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ ΕΡΓΟ : ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ 2014 

ΔΗΜΟΣ ΚΕΡΑΤΣΙΝΙΟΥ – ΔΡΑΠΕΤΣΩΝΑΣ ΠΙΣΤΩΣΗ : 8.000,00 € 

Δ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ :  7.956,56 € 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ Κ.Α. : 10.6612.0002,  15.6612.0003,  

ΕΛ. ΒΕΝΙΖΕΛΟΥ 200, ΚΕΡΑΤΣΙΝΙ            30.6612.0002, 40.6612.0002 

ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ : Ελ. Γκίκου  

ΤΗΛ. : 213-2074-699  

ΦΑΞ :  210-4633375  

 

 

 

 

 

Σ Υ Γ Γ ΡΑ ΦΗ Υ ΠΟ ΧΡΕ Ω Σ ΕΩ Ν  

 
 

ΑΡΘΡΟ 1
ο 

Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά την προμήθεια γραφικής ύλης, ειδών και υλικών 

γραφείου καθώς και υλικά γραφείου αλλοδαπών για το έτος 2014.   

Η δαπάνη της προμήθειας θα ανέλθει στο ποσό των  7.956,56 € συνυπολογιζόμενου του Φ.Π.Α. και 

θα καλυφθεί από τους παρακάτω Κ.Α. του υπό αναμόρφωση προϋπολογισμού του έτους 2014: 

10.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων», 

15.6612.0003 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων», 

30.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων» και 

40.6612.0002 και τίτλο εξόδου «Προμήθεια Γραφικής Ύλης και λοιπά υλικά γραφείων». 

 

ΑΡΘΡΟ 2
ο
  

Η διενέργεια του διαγωνισμού και η εκτέλεση της προμήθειας θα γίνουν σύμφωνα με τις διατάξεις 

του Ν. 3463/2006 (Κώδικας Δήμων και Κοινοτήτων), την 11389/23-3-1993 απόφαση (Ενιαίος 

Κανονισμός Προμηθειών ΟΤΑ) και τις εγκυκλίους που έχουν εκδοθεί και εφόσον συμβιβάζονται με 

τον Ν.2286/1995 και την  Κ.Υ.Α.  27319/2002. 

 

ΑΡΘΡΟ 3
ο
  

Τα φυσικά και νομικά πρόσωπα τα οποία θα λάβουν μέρος στο διαγωνισμό οφείλουν να 

προσκομίσουν : 

1.Πιστοποιητικό του Εμπορικού ή Βιομηχανικού Επιμελητηρίου  του Βιοτεχνικού ή της 

επαγγελματικής οργάνωσης περί εγγραφής τους για το συγκεκριμένο επάγγελμα  ή βεβαίωση 

άσκησης επαγγέλματος από δημόσια αρχή που να έχει εκδοθεί το πολύ (6) έξι μήνες από την 

ημερομηνία του διαγωνισμού 

2.Δήλωση του διαγωνιζόμενου ότι έλαβε γνώση των όρων της παρούσας διακήρυξης καθώς και των 

συναφών με αυτήν διατάξεων των κειμένων νόμων και ότι τους αποδέχεται πλήρως και 

ανεπιφύλακτα. 
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ΑΡΘΡΟ 4
ο
  

Ο μειοδότης αποκαλούμενος στο εξής ανάδοχος, μετά την έγκριση του αποτελέσματος, σύμφωνα με 

τον νόμο, υποχρεούται να προσέλθει στο γραφείο προμηθειών του Δήμου, σε χρονικό διάστημα όχι 

μικρότερο των πέντε (5), ούτε μεγαλύτερο των δέκα (10) ημερών, για να υπογράψει την σύμβαση. 

Η εκτέλεση της προμήθειας θα πραγματοποιείται σταδιακή ή εφάπαξ μετά από συνεννόηση με την 

αρμόδια υπηρεσία.  

Ολόκληρη η ποσότητα της προμήθειας θα πρέπει να είναι σύμφωνη με τις προδιαγραφές της 

μελέτης και τα δείγματα της Υπηρεσίας. 

 

 

ΑΡΘΡΟ 5
ο
  

Τα είδη θα παραδοθούν στην υπηρεσία μετά από συνεννόηση και στον τόπο που θα υποδείξει αυτή. 
Η παραλαβή των ειδών γίνεται από την αρμόδια επιτροπή,. 

Η παραλαβή των ειδών γραφικής ύλης και υλικών γραφείου θα γίνεται παρουσία του αναδόχου από 

την αρμόδια επιτροπή παραλαβής η οποία θα ελέγχει αν τα προς παραλαβή είδη είναι τα ενδεδειγμένα 

σύμφωνα με το δείγμα που θα προσκομίσει ο ενδιαφερόμενος την ημέρα του πρόχειρου διαγωνισμού.  

Ο ανάδοχος υποχρεούται να είναι σύμφωνος με τους όρους της μελέτης και εν συνεχεία της 

σύμβασης, αλλιώς υπόκειται σε κυρώσεις από την υπηρεσία και αν δεν συμμορφωθεί διακόπτεται η 

σύμβαση σε βάρους του. 

Ο ανάδοχος υποχρεούται να αντικαταστήσει όσα είδη βρεθούν ελαττωματικά κατά το στάδιο 

παραλαβής ή χρησιμοποίηση τους. 

Η Υπηρεσία κρατά το δικαίωμα επιστροφής του προϊόντος εφόσον η προμήθεια δεν είναι σύμφωνη 

με την μελέτη.   

Τον ανάδοχο βαρύνουν οι νόμιμες κρατήσεις που θα ισχύουν την ημέρα της πληρωμής. 

Η πληρωμή θα γίνει μετά από την σύνταξη του πρωτοκόλλου παραλαβής από την αρμόδια Επιτροπή 

του Δήμου. 

 

 

 
ΕΛΕΓΧΘΗΚΕ 

 
 

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ 

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ 

   

ΑΙΜΙΛΙΑΝΗ ΚΑΛΗ ΕΛΕΥΘΕΡΙΑ ΓΚΙΚΟΥ 
ΒΑΣΙΛΙΚΗ 

ΤΣΕΛΕΠΙΔΟΥ 

 

 

 

 


